
 

 

 

Co-Leiter*in für das Team Prüfungen, 50-60% 

Die «Universitäre Medizin Zürich» (UMZH) ist das Netzwerk zwischen der Universität Zürich, den 
universitären Spitälern im Kanton Zürich und der ETH Zürich im Bereich der medizinischen Forschung, 
Lehre und Versorgung. Das Studiendekanat ist ein Teilbereich der Medizinischen Fakultät, die zur UMZH 
gehört, und ist zuständig für das Curriculum der Humanmedizin. Es gewährleistet einen gut koordinierten 
Lehr- und Prüfungsbetrieb und bietet eine kompetente Beratung für Studierende in allen Belangen des 
Studiums. Mit aktuell ca. 4000 Studierenden ist die Medizinische Fakultät der Universität Zürich die 
grösste der Schweiz. 
 
Im Studiendekanat suchen wir eine*n Co-Leiter*in für das Team Prüfungen. Das Team ist zuständig für die 
Organisation und Durchführung der fakultären Prüfungen, der eidgenössischen Prüfung sowie des 
Eignungstests für das Medizinstudium. 
 
 

Ihre Aufgaben 

Als Co-Leiter*in des Teams Prüfungen führen Sie im Job-Sharing ein interdisziplinäres Team aus 5 
Mitarbeitenden in fachlicher und disziplinärer Hinsicht.  
 
Neben der Teamleitung liegen die inhaltlichen Schwerpunkte der Stelle zum einem auf dem 
Prüfungsbetrieb zum anderen auf der Weiterentwicklung der Prüfungsformate, der die Medizinische 
Fakultät im Rahmen der aktuell laufenden Curriculumsrevision eine sehr hohe Bedeutung beimisst.  
 
Folgende Aufgaben fallen in Ihren Zuständigkeitsbereich:  
 

• Organisation und Durchführung fakultärer und eidgenössischer Prüfungen  

• Qualitätssicherung der Prüfungsfragen 

• Entwicklung und Einführung neuer kompetenzorientierter Prüfungsformate zusammen mit dem 
Team Curriculumsentwicklung 

• Schulung von Dozierenden im Hinblick auf die Prüfungsformate 

• Kommunikation mit Studierenden, Instituten, Kliniken und externen Partnern  

• Vertretung der Fakultät in prüfungsbezogenen Gremien  
 
 

Ihr Profil 

Anforderungen 
Sie verfügen über ein abgeschlossenes Hochschulstudium (Medizin von Vorteil) und Arbeitserfahrung im 
Hochschulumfeld. Idealerweise haben Sie eine didaktische Zusatzqualifikation (z. B. Master of Medical 
Education, MME) erworben. Erste Erfahrung in der Führung von Mitarbeitenden ist für die Stelle hilfreich.  
 
Sie haben ausgeprägte Kommunikations- und Organisationsfähigkeiten sowie Freude an analytischem und 
konzeptionellem Arbeiten. Eine selbständige, ziel- und ergebnisorientierte Arbeitsweise zeichnet Sie aus. 
Daneben beweisen Sie Flexibilität und Engagement in einem serviceorientierten Umgang mit 
Teammitgliedern, Studierenden, Dozierenden sowie weiteren internen und externen Ansprechpersonen.  
 



Die Stelle erfordert Interesse an IT-Themen im Bereich Prüfungen sowie Belastbarkeit und zeitliche 
Flexibilität für Arbeitsspitzen rund um die Prüfungstermine.  
 

Sprachkenntnisse 
Neben stilsicherem Deutsch sind für die Arbeit in verschiedenen nationalen Gremien gute 
Englischkenntnisse unabdingbar. Kenntnisse der französischen Sprache sind hilfreich für das Networking 
auf nationaler Ebene. 
 

Computerkenntnisse 
Sie sind sicher im Umgang mit Standardsoftware (Excel, Word, PowerPoint), die Bereitschaft zur 
Einarbeitung in verschiedene im Prüfungswesen verwendete Softwarelösungen ist erforderlich.  
 

Wir bieten Ihnen 

Es erwartet Sie eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit zusammen mit einem 
engagierten Team in einem nicht alltäglichen, interessanten und gesellschaftlich relevanten Umfeld mit 
Studierenden, Dozierenden und Verwaltungsstellen. 
 
Im Zentrum von Zürich steht für Sie ein attraktiver Arbeitsplatz zur Verfügung, daneben besteht die 
Möglichkeit zum mobilen Arbeiten gemäss den Vorgaben der UZH. Diversität und Inklusion sind uns ein 
wichtiges Anliegen. Die Entlohnung richtet sich nach den Richtlinien des Kantons Zürich. Ergänzend 
geniessen Sie diverse universitäre Vergünstigungen wie ASVZ, Lunchchecks etc. 

 

Arbeitsort 

Pestalozzistrasse 3, 8032 Zürich  
 

Stellenantritt 

Die Stelle ist ab sofort oder nach Vereinbarung zu besetzen. Bitte reichen Sie Ihre Bewerbung bis am 
30.04.2025 ein und geben Sie an, per wann Sie die Stelle frühestens antreten könnten.  
 
Für weitere Auskünfte steht Ihnen gerne zur Verfügung:  
Dr. Yasmin Bayer, Leiterin Studiendekanat, yasmin.bayer@uzh.ch 

 
Elektronische Bewerbungen senden Sie bitte an:  
petra.meng@uzh.ch 
 
 
 


